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APRESENTACAO

O objetivo do Manual do Aluno é facilitar a comunicacdo entre a
Coordenacdo da Po6s-Graduacdo da Faculdade Aprovacdo e seus
alunos, respondendo por antecedéncia a maioria das duvidas
frequentemente levantadas

Caro aluno, ao receber este manual vocé estara optando por um
programa de poés-graduacdo realmente inovador. Estamos somando
objetivos: o de passar em um concurso publico, com a certeza de seu
estudo com afinco e seriedade, e o de obter uma formacao profissional
atualizada em sintonia com as tendéncias do Mundo do Trabalho, por
meio de uma Especializacao Lato Sensu. O Grupo Aprovacédo busca ser
referéncia em qualidade na area de educacdo, tanto no preparatorio
para concursos publicos, como na area de capacitacdo e educacéao
continuada.

O programa aqui exposto além de apresentar um novo modelo
metodoldgico, zela pela qualidade de ensino que advém da grande
experiéncia e do notorio saber do nosso quadro docente juntamente

com a dedicacdo em aprender de nossos alunos.

Juntos atingiremos nossos sonhos!

Sucesso!

Coordenacdo de P6s-Graduacao

Faculdade Aprovacéao



1. CONCEPCAO

1.1 Concepcgéo

Pés-Graduacdo é o grau de ensino superior para aqueles que ja concluiram algum curso
de graduacédo (licenciatura, bacharelado ou tecnolégico), e que visa aperfeicoar profissionais de
vanguarda, estimular o desenvolvimento da pesquisa cientifica e tecnoldgica além de proporcionar
o treinamento de Especialistas de alto padrdo. Os cursos sdo divididos em duas modalidades: Lato

Sensu e Stricto Sensu.

Neste manual serd apresentada a Especializacdo Lato Sensu, (cujo significado é: sentido amplo)
em MBAs (Master in Business Administration). Os cursos nesta modalidade correspondem a
especializacdo e tém como objetivo principal dar continuidade a formagdo académica ou
profissional. Com carater de educacdo continuada e duragdo maxima de 2 anos estes possuem
carga horaria minima de 360 horas, ndo computando o tempo de estudo individual ou em grupo
sem assisténcia docente e aquele destinado a elaboracéo de trabalho de conclusdo de curso que

podera ser monografia ou artigo cientifico.

1.3. Certificacéo

O Grupo Aprovacéo, por meio da Faculdade Aprovagéo, e sua mantenedora Associagcdo
Educacional Aprovagéo, firmou convénios com IES (Instituicbes de Ensino Superior). Desta forma,
possibilitando que estas IES certifiquem os Cursos de Pés-graduagdo, até que a Faculdade
Aprovacdo obtenha seu credenciamento definitvo no MEC, quando também poderda emitir
Certificados de P6s-Graduacao Lato Sensu. Por questdes administrativas, ndo sera o aluno quem
escolhera a Instituicdo Certificadora. Esta prerrogativa € da Direcdo Geral da Faculdade
Aprovagédo, enquanto o credenciamento junto ao Ministério de Educacédo sob o protocolo ndmero
200907950, néo é liberado.

A Associacdo Educacional APROVACAO declara que os cursos da Pods-Graduagio
cumprem todas as disposi¢des das presentes resolugdes N° 01, de 03 de abril de 2001 e N° 01, de

08 de junho de 2007, referente a cursos de Pds Graduacgédo Lato Sensu.



2. DA MATRICULA

Nao serdo aceitas pela secretaria da coordenacéo da Pds-Graduagdo matriculas apés o
inicio das aulas, para que a matricula seja efetuada no periodo previsto, o aluno devera apresentar

0s seguintes documentos no ato da matricula, antes do primeiro dia de aula:

e 2 (duas) Fotografia recentes 3x4;

e 2 (duas) Cépias autenticadas da Carteira de Identidade com CPF (ou 2 cépia do RG
autenticado e 2 cépias do CPF autenticado, ndo sendo aceito copia da CNH);

e 2 (duas) Copias da Certiddo de nascimento ou casamento autenticada.

e 2 (duas) Copias do diploma de Graduagdo de Instituicho Credenciada e curso
Reconhecido (qualquer curso) autenticado;

e 2 (duas) copias do histérico de conclusado da Graduacao autenticado;

e Curriculo do aluno, constando endereco, telefone, e-mail;

e Ficha de inscrigdo no modelo Aprovacgédo preenchida e assinada com foto colada.

e Assinatura do contrato de prestacdo dos Servigcos Educacionais de pos-graduacdo da
Associacao Educacional Aprovacgao. (enviar copia)

¢ Pagamento da taxa de material.

OBS: O modelo da Ficha de Matricula encontra-se anexa ao final deste manual, vide

anexo 2.

3. DAS CONDICOES DE APROVACAO E EXCLUSAO

3.1 Sdo Condicdes para Aprovacgao para 0s cursos Presenciais e Tele-Transmitidos:

3.1.1 Aproveitamento de, no minimo, de 75% de frequéncia em cada disciplina presencial;

3.1.2 Aproveitamento com média igual ou superior a 7,0 (sete) na avaliagdo presencial em cada
disciplina aplicada ao final do curso (simulado). A prova de recuperagdo sera feita somente na
disciplina em que porventura o aluno reprove. Aquele que n&o atingir a nota igual ou superior a 7,0

(sete) na Recuperacdo tera direito a Prova Final com média 5,0 (cinco) por disciplina.

3.1.2.1 O simulado abrangera o contetdo de todo o curso, em que cada disciplina tera, no minimo,

07 (sete) questdes.



OBS: Para as provas de recuperagdo, segunda chamada e final, é necessario solicitar o
devido requerimento e efetuar o pagamento da devida taxa na secretaria.

3.1.3 Elaboracdo e entrega dentro do prazo determinado em cronograma, do Artigo Cientifico
(papper) seguindo as Normas da Pés-Graduacao para trabalho cientifico disponibilizadas ao final

deste manual no item 4.

OBS: Somente podera enviar o0 artigo para corre¢ao 0 aluno que tiver nota igual ou superior

a 7,0 (sete) na prova presencial individual, ou 5,0 (cinco) na Prova Final.

3.1.4 A apresentacdo do Artigo é obrigatéria apenas para alunos matriculados em turmas tele-

transmidas

Obs: A chamada é obrigatéria. Todo aluno deve acompanhar o correto preenchimento da

chamada.

3.2 Sdo Condi¢cdes de Aprovacdo para os cursos ofertados na modalidade EAD:

3.2.1 Aproveitamento de, no minimo, de 75% de frequéncia em cada disciplina presencial;

3.2.2 Alunos dos Cursos na Modalidade EAD (cursos sem vinculo com o preparatdrio) serdo
avaliados apés cada médulo (disciplinas), tele-transmitido. Ser4 uma avaliagdo para cada disciplina
via WEB.

3.2.3 Ao final do curso o aluno fara a avaliagdo presencial que contemplard o conteddo total do

curso. Sera uma Unica avaliagdo com, no minimo, 07 (sete) questdes por disciplina.

3.2.3.1 Para ser Aprovado o aluno devera obter média 7,0 na avaliagdo presencial individual.
3.2.3.2 Para os cursos na modalidade EAD, o célculo da média seréa feito somando-se a nota da
avaliacdo via WEB (AWEB) de cada disciplina mais a nota obtida na avaliacao presencial (AP),
divido por 2.

Férmula AWEB + AP = Média
2
N&o obtendo a média 7,0, o aluno podera requerer prova de recuperagdo somente na disciplina

que porventura reprove. Aquele que ndo atingir a nota igual ou superior a 7,0 (sete) na

Recuperacao tera direito a Prova Final com média 5,0 (cinco) por disciplina.

Regra de Arredondamento da nota:
a) O aluno que obtiver: 6,1 e 6,2 a nota passara para 6,0;

b) O aluno que obtiver: 6,3 e 6,4 a nota passara para 6,5;



c) O aluno que obtiver: 6,5 e 6,6 a nota passara para 6,5;

d) O aluno que obtiver: 6,7; 6,8 e 6,9 a nota passara para 7,0.

OBS: Para as provas de recuperagcdo, segunda chamada e final, € necessério solicitar

requerimento e efetuar o pagamento da devida taxa na secretaria.

3.2.4 Elaboracdo e entrega dentro do prazo determinado em cronograma, do Artigo Cientifico
(papper) seguindo as Normas da Pés-Graduacao para trabalho cientifico disponibilizadas ao final

deste manual no item 4.

OBS: Somente poder& enviar o artigo para corre¢do o aluno que tiver nota igual ou superior

a 7,0 (sete) na prova presencial individual, ou 5,0 (cinco) na Prova Final.

3.2.5 A apresentacdo do Artigo é obrigatéria apenas para alunos matriculados em turmas tele-

transmidas e na modalidade EAD.

Obs: A chamada é obrigatéria. Todo aluno deve acompanhar o correto preenchimento da

chamada.

3.3 Sdo CondicOes Imediatas de Exclusao e de Eliminagao do Programa de Pés-Graduagao,
sem Restituicdo do valor da Matricula:

« N&@o obediéncia dos prazos ou extrapolacdo dos mesmos, sem autorizacdo da coordenacédo de
Pés-Graduacéo da Associacdo Educacional Aprovagéo;

 Plagio no TCC, cépia retirada da Internet de trabalhos ja publicados ou de trechos de trabalhos
sem a devida citacao;

« A utilizacdo de meios ilicitos durante a prova e obtencdo de acertos inferior a 70% (setenta) na

prova presencial ou na prova de recuperacao, ou 50% (cinqlenta), na prova final;

Observacgdo: Caso o aluno ndo obtenha nota 7,0 (sete) na avaliacdo individual escrita por
disciplina, podera requer prova de Recuperagdo. Caso ainda ndo atinja a nota minima, o aluno
podera requerer a prova final, em que precisara obter média 5,0 (cinco), por disciplina, para ser
aprovado;

3.4 Metodologia de Avaliagdo (Para alunos de turmas presenciais em Curitiba e
telepresenciais e na modalidade EAD)

1° Etapa para cursos na modalidade EAD: Avaliacdo WEB apds cada modulo;



2° Etapa: Avaliacédo presencial individual (simulado), conforme banca examinadora dos respectivos
concursos escolhido pelo aluno para o qual o curso de Pds-Graduagédo prepara. Apenas o modelo
de prova segue a ESAF ou CESP. O modelo de questBes e respectivas fontes sdo de
responsabilidade do docente da disciplina. Os cursos que ndo possuem vinculo com qualquer

curso preparatério fardo prova de mltipla escolha, com 5 alternativas, sendo uma correta.

3° Etapa: Escrita do Artigo Cientifico (papper) orientado pelo Férum, conforme anexo 03, e pelo e-

mail:

Orientacdo_artigo@faculdadeaprovacao.com.br

tutoria@faculdadeaprovacao.com.br

Prazos: Apds a aprovagdo na prova o aluno tera até 90 dias (3 meses) para concluir a escrita do

Artigo Cientifico e enviar para correcao.

OBS: O aluno deve seguir rigorosamente calendario de avaliagdo disponibilizado na Secretaria
Académica.
Os alunos de turmas tele-transmitidas deverdo apresentar seu artigo conforme calendério

académico disponivel nas franquias e no endereco: www.rededeensinoaprovacao.com.br, menu

pés-graduacéo, teletransmitidos

42 Etapa: 12 versdo do Artigo: enviar copia impressa e entregar na Secretaria Académica que sera
corrigida e devolvida ao aluno. Os que estdo matriculados em turmas tele-transmitidas deverao

entregar uma copia encadernada (espiral) na franquia que encaminhard para a correcao.

52 Etapa: Apés a corre¢do da parte escrita, o artigo € devolvido ao aluno que tera 15 dias, a contar
da data do recebimento, para efetuar as alteracdes e:
A) Para alunos Teletransmitidos: o aluno devera enviar 2 copias encadernadas (espiral) para
Banca de defesa do TCC;

B) Para alunos Presenciais: Entrega do artigo conforme 62 Etapa.

62 Etapa: Versdo Final do Artigo: envia-lo encadernado em capa dura, azul marinho, com letras em

dourado para a Secretaria Académica.

OBS: Para os alunos do Presencial a versao final é apds a primeira correcdo. Para os alunos
do tele-transmitido e na modalidade EAD, a versao final apenas sera entregue apds

aprovacdo na Banca, conforme anexo 01.



4. DAS NORMAS PARA AVALIACAO PRESENCIAL INDIVIDUAL (simulado)

4.1 A prova para avaliacdo do aluno sera marcada pela Secretaria de P6s-Graduagdo com data

posterior ao término das aulas e as questdes contidas nela abrangerdo o conteddo de todas as

disciplinas ministradas ao aluno.

4.2 O gabarito provisério sera disponibilizado aos alunos em até 48 horas apds a aplicacdo da
avaliagéo.

4.3 O gabarito oficial serd disponibilizado em até 12 (doze) dias contados a partir da data de
aplicacdo da prova.

OBS: As avaliagdes presenciais Individuais serdo compostas conforme o programa de cada
curso de P4s-Graduacgéo.

4.4 Recursos

Apés a publicacdo do gabarito provisério, o aluno tem até 4 (quatro) dias para solicitar a
revisdo de questdes da prova.

Para solicitar a revisdo, o aluno deve preencher o formulario de recurso e efetuar o
pagamento da taxa de recurso.

Alunos presenciais devem retirar o formulario e efetuar o pagamento da taxa na secretaria.
Alunos do Tele-transmitido devem encaminhar e-malil para:
avaliacao@-cursoaprovacao.com.br contendo comprovante de pagamento e a questdo a
ser analisada.

O pedido de recurso deve conter, obrigatoriamente, o nimero e a questdo a ser
avaliada e a motivagéo para a revisao, alteragdo ou anulagéo da(s) questao(des).

O resultado dos recursos sera divulgado em até 5 (cinco) dias contados da data final para
requerimento de recurso.

O recurso devera ser encaminhado individualmente, por disciplina, com seu respectivo
comprovante de pagamento.

4.5 Procedimentos para Solicitacédo de 22 Chamada, Recuperagéo e Prova Final

4.5.1 Para Solicitar 22 Chamada o aluno deve:

Apresentar na Secretaria Académica até 14 dias ap6s o dia de aplicacdo da prova, o
atestado ou declaracdo que justifigue sua falta no dia da prova, quando aluno de curso
presencial.

Apresentar na Franquia até 14 dias ap6s o dia de aplicacdo da prova, o atestado ou
declaracdo que justifique sua falta no dia da prova, quando aluno de cursos tele-
transmitidos.

Efetuar pagamento da taxa de 22 chamada;

Preencher o requerimento de 22 chamada;



OBS: A justificativa devera ser encaminhada até 14 dias ap6s a data da prova, Caso o aluno
entregue a justificativa depois do prazo, perde o direito a 22 chamada da prova. Sendo que
receberéd a nota zero na avaliagéo.

Perdendo o prazo para 2% chamada o aluno podera requerer a prova de Recuperagao.

4.5.2 Para Solicitar a Prova de Recuperacéo o aluno deve:

OBS:

Requerer junto a Secretaria Académica até 14 dias antes da data de aplicacdo da proxima
prova, a Solicitagdo de Prova de Recuperacao, quando aluno de curso presencial.
Requerer junto a Franquia até 14 dias antes da data de aplicacdo da proxima prova, a
Solicitagdo de Prova de Recuperacédo, quando aluno de cursos tele-transmitidos.

Efetuar pagamento da taxa de Recuperacao

Alunos dos cursos tele-transmitidos deverdo encaminhar a solicitacdo de Prova de
Recuperacéo e o] comprovante de pagamento para o] e-mail:
posgraduacao@faculdadeaprovacao.com.br ou para o Fax: (41) 3021-8828.

As datas das provas estado definidas no Calendério Académico que podera ser

consultado pela pagina www.rededeensinoaprovacao.com.br, no menu superior Pés-
Graduagdao, Teletransmitido, na Secretaria Académica ou na Franquia.

4.5.3 Para Solicitar Prova Final o aluno deve:

Requerer junto a Secretaria Académica até 14 dias antes da data de aplicacdo da proxima
prova, a Solicitacdo de Prova Final, quando aluno de curso presencial.

Requerer junto a Franquia até 14 dias antes da data de aplicacdo da proxima prova, a
Solicitagdo de Prova Final, quando aluno de cursos tele-transmitidos.

Efetuar pagamento da taxa de Prova Final

Alunos dos cursos tele-transmitidos deverao encaminhar a solicitacdo de Prova Final e o
comprovante de pagamento para o e-mail: posgraduacao@faculdadeaprovacao.com.br ou
para o Fax: (41) 3021-8828.

OBS: Nao serao aceitos Solicitacfes enviadas ap06s a data limite.



Procedimentos para envio e avaliacdo do TCC

Sequéncia de Agdes para Elaboragdo e Apresentagio do TCC

Ful aprovado na Avallacac
1 Presencial Individual com
média minima 7,0 em todas as
disciplinas, estou apto para dar
inicio a escrita do TCC

Se tiver ddvidas em relagdo a escrita do TCC
envio E-mail:
tutoriagifaculdadesprovacas. com.br

Frecizo enfregra 1 copla encadernada em
eapiral para a franguia, sou aluno
teletransmitido

2 Terminel & primeira verséo
escrita do TCC e agora?

Preciso entregar 1 copia encademada em
espiral na secretaria da Pos-Graduacio, sou
aluno presencia

Fago as alteragdes solicitadas e envie 2
copias encademadas em espiral para a
banca s for aluno teletransmitido

3 Recehi a primeira versao TCC
Corrigida

Fago as aiteragdes solicitadas & vou para o
pazso 6 se for aluno presencial

Fiz a5 alteragoes solicitadas

Aguardo a Franguia entrar em contalo para
4 pela cormegdo e enviel as 2

marcar a data da apresentagdo do TCC na

U ST J

copias para a banca banca
Mo dia marcado fago minha
5 daprezentacio do TCC e se for Aguardo o recebimento do TCC para, cazo
aprovado solicitado, fazer as alteracfes
Envio a versdo final, encademada em capa
Imprimo a versao final e dura azul marinho com letras douradas para
6 encademada em capa dura a franquia, pois sou aluno tele

azul marinho com lefras
douradas

AR ENAN IR

Entrego a versao final encadernada em capa
dura azul marinho com letras douradas na

secretaria da Pos, pois sou aluno presencial

5. DAS NORMAS PARA O TCC (Artigo Cientifico)

O Artigo Cientifico devera ser elaborado sobre tema pertinente ao Curso em que se esta
matriculado e com tema atual. Ndo usar temas relacionados a conteddos que ndo fazem mais
parte da economia e cultura brasileira. Num Artigo Cientifico a opinido do autor é velada e tem a
aparéncia imparcial e distante, ndo deixando transparecer tdo claramente as crencas e as
preferéncias do escritor. Segue e a mesma seqiiéncia de um trabalho de pesquisa, devendo conter

entre 15 a 20 laudas. Nao se usa a 12 pessoa do singular ou do plural, o texto cientifico deve ser

impessoal.
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5.1 Procedimentos para envio e avaliagdo do TCC
= Apds aprovado na Avaliagéo Presencial Individual, o aluno tera 90 dias para elaboracéo do
TCC;
= Depois de pronto, uma copia do artigo devera ser encaminhada para avaliacdo, para a
Secretaria de P6s-Graduacao no seguinte endereco:

Faculdade Aprovacao

Secretaria de P6s-Graduagéo

Dr. Pedrosa, 313 — Centro- CEP 80420-120

Curitiba - PR
= Depois de avaliado, o aluno tem 30 dias para efetuar as devidas alterag¢oes.
= Corrigido o TCC devera ser enviado, em 02 cépias encadernadas, hovamente para a
Secretaria de P6s-Graduacao para a Banca de Avaliagéo.
= Assim que chegar o TCC, a Secretaria Académica marcara a banca para defesa do TCC.
= Apos a banca, o TCC definitivo devera ser encaminhado para a Secretaria Académica, com
capa dura azul marinha com as inscricdes em letras douradas.

= O certificado ser& enviado para o aluno 90 dias ap6s a entrega do TCC definitivo.

5.2 Metodologia de Artigo Cientifico
Para a elaboracdo do artigo cientifico, € necesséario seguir orientagfes conforme adaptagdo das
Normas da Associacéo Brasileira de Normas Técnicas para Trabalhos Académicos (normas ABNT).
« Tipo de fonte ARIAL.
e Papel formato A4: 210mm X 297mm.
¢ Margens: Superior 3cm;
Inferior 2cm;
Esquerda 3cm;
Direita 2cm.
*Espacamento entre linhas e entre paragrafos 1,5;
eParagrafos: justificados;
*Numeracéo de paginas: no canto superior direito iniciando na Introducéo do Artigo;
eTamanho das fontes:
a) No titulo do artigo (em letras mailsculas) = 12;
b) No nome do(s) autor(es) = 10;
¢) Na titulacéo (nota de rodapé) 10;
d) No resumo = 10;
e) Nas palavras-chave = 12;
f) Na redacéo do texto (introducdo, desenvolvimento e concluséo)= 12; Nas cita¢des indiretas e
nas diretas de até 5 linhas=12
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g) Nas citacOes diretas (copias) acima de 5 linhas=10
Titulo do Artigo (Modelo de estrutura)
Inserir o nome do tema abordado; centralizado em letras mailsculas; tamanho da fonte 12
Capa Dura (Verséo Final)

A primeira lauda do trabalho deve conter titulo do artigo, nome do autor, acompanhado das
principais titulagbes académicas (Ex.: Bacharel em Biologia, Mestre em..., Doutor em ....) e e-mail
para contato;

12
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NOME DO ALUNO

TITULO

CIDADE/ ESTADO/ ANO
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Capa

NOME DO ALUNO
(Titulagao)

TITULO

CIDADE/ ESTADO/ ANO
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Pagina de rosto

NOME DO ALUNO

TITULO

Trabalho de Conclusdo de Curso para obtencdo de titulo
de Especialista em
XXX KX XXX KX XXX XXX XXX XXX, em formato de
Artigo Cientifico sob orientacéo do Professor

CIDADE/ ESTADO / ANO
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5.3 Exemplo de Artigo Cientifico

Resumo:

Elaborar um resumo para convidar o leitor para a leitura do artigo, um paragrafo estruturado
de cinco a dez linhas, sobre o tema indicando os objetivos do estudo desenvolvido com espaco entre

linha simples; tamanho da fonte 10; com paragrafo justificado. Inserir dois espagos 1,5

e Palavras-chave: escolher entre trés e cinco palavras importantes sobre o tema que foi
desenvolvido, e inserir como palavras-chave do artigo (fonte 12; espaco entre linhas 1,5;
paragrafo justificado). Inserir dois espacgos 1,5. Iniciar a redacdo sobre o tema com
estruturacdo de paragrafos, introducdo, desenvolvimento e conclusdo de forma clara e
ortograficamente correta. (tamanho da fonte 12; espago entre linhas 1,5; paragrafos

justificado). Inserir dois espacos 1,5

Demonstra a experiéncia de implantagdo do Sistema de Seguranca “3M Tatte-Tape” na
Biblioteca de Ciéncia e Tecnologia da Universidade Federal do Parana. Através da metodologia
aplicada constatou-se que houve reducdo significativa da perda de livros e nos custos, sendo
necessario, porém, a adocao de outras medidas, para que se possa estabelecer um nivel satisfatério

no item “Qualidade na Seguranca do Acervo”.

Palavras-chave: Livros — Furto; Bibliotecas — Furto de livros, Bibliotecas — Medidas de seguranca.

QUALIDADE NA SEGURANGCA DO ACERVO NA BIBLIOTECA DE CIENCIA E TECNOLOGIA DA
UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA — ESTUDO DE CASO

Angela Pereira de Farias Mengatto - Bibliotecaria do Sistema de Bibliotecas da Universidade Federal
do Parana — UFPR.

Introducéao:

E a apresentacéo do artigo permeando os temas que serdo abordados. A introducdo expde o
tema do artigo, relaciona-o com a literatura consultada, apresenta os objetivos e a finalidade do
trabalho. Trata-se do elemento explicativo do autor para o leitor.

Este trabalho prop6e-se a relatar a experiéncia de implantacéo de um sistema de seguranca na
Biblioteca de Ciéncia e Tecnologia (BCT), integrante do Sistema de Bibliotecas da Universidade

Federal do Parana (UFPR). Instalada em 1965, a biblioteca atende atualmente a treze cursos de
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graduacdo onze de pés-graduacéo, possuindo um acervo de 49.216 volumes de livros e 3.636 titulos
de periédicos e multimeios.

Descritores (ou palavras-chave) sao termos ou frases representativas dos assuntos tratados
no artigo, apresentados em uma relacdo de até sete palavras, e que aparecem obrigatoriamente
depois do resumo, precedidos da expressdo Palavras-chave: Recomenda-se a consulta a tesaur de

areas especificas.

Desenvolvimento ou Corpo:

Aqui se abordam os temas e sub-temas com titulos e subtitulos-
DESENVOLVIMENTO do artigo (n&o utilizar o termo DESENVOLVIMENTO).

O desenvolvimento ou corpo, como parte principal e mais extensa do artigo, visa a expor as
principais idéias. E, em esséncia, a fundamentacéo logica do trabalho. Dependendo do assunto
tratado, existe a necessidade de se subdividir o desenvolvimento nas etapas que seguem.

-Metodologia
Metodologia é a descricdo precisa dos métodos, materiais, técnicas e equipamentos utilizados. Deve
permitir a repeticdo do experimento ou estudo com a mesma exatidao por outros pesquisadores.

-Resultados
Resultados sdo a apresentacdo dos dados encontrados na parte experimental. Podem ser ilustradas
com quadros, tabelas, fotografias, entre outros recursos.

-Discusséo

Restringe-se aos resultados do trabalho e ao confronto com dados encontrados na literatura.

Citacdes:

Destacar a fonte em negrito itdlico, quando citacao breve de até 5 linhas no mesmo paragrafo;
Utilizar um recuo maior do paragrafo, quando citacéo longa acima de 5 linhas, com tamanho da fonte
10, aplicar espaco simples no paragrafo (ndo é necessario negrito nem italico) no paragrafo;

Inserir 0 sobrenome do autor, ano da publicagdo da obra e nimero da pagina para citacao direta.

Citacdo € a mencdo no texto de informacéo extraida de outra fonte para esclarecer, ilustrar ou
sustentar o assunto apresentado.

Devem ser evitadas citacBes referentes a assuntos amplamente divulgados, rotineiros ou de

dominio publico, bem como aqueles provenientes de publicacdes de natureza didatica, que
reproduzem de forma resumida os documentos originais, tais como apostilas e anotagfes de aula.
As citacdes sdo diretas (transcricdo literal de um texto ou parte dele) ou indiretas (redigidas pelo autor
do trabalho com base em idéias de outros autores) e podem ser obtidas de documentos ou de canais
informacionais (palestras, debates, conferéncias, entrevistas, entre outros). As fontes de que foram
extraidas as citagdes sdo indicadas no texto pelo sistema da ABNT.
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Notas de rodapé sao indicagBes bibliograficas, observacdes ou aditamentos ao texto feitos

pelo autor, tradutor ou editor.

Conclusao:

A conclusdo destaca os resultados obtidos na pesquisa ou estudo. Deve ser breve, podendo

incluir recomendacdes ou sugestdes para outras pesquisas ha area (fechamento do artigo)

Referéncias:

SOBRENOME, PRENOME ABREVIADO. Titulo em negrito, sub-titulo (se houver) sem negrito
(edicao a partir da segunda). 2° ed. Cidade: Editora, Ano

Exemplo:

MAGALHAES, L.E.R - O Trabalho Cientifico: da pesquisa a monografia/
Curitiba: Fesp, 2007.

Observacgao: Obrigatoria a utilizacdo de 5 obras referendando o tema com no minimo 4 citag8es
no corpo do Texto.

5.4 Disposic¢Oes Gerais

O artigo € uma pequena parcela de um saber maior, cuja finalidade, de um modo geral, é tornar
publica parte de um trabalho de pesquisa que se esta realizando. Sdo pequenos estudos, porém
completos, que tratam de uma questdo verdadeiramente cientifica, mas que ndo se constituem em

matéria para um livro.

Estrutura do Artigo:

1) PRELIMINARES

- Cabecalho — Titulo (subtitulo) do trabalho

- Autor(es)

- Crédito dos autores (formagéo, outras publicagfes)
2) RESUMO DO TEXTO

3) PALAVRAS-CHAVE

4) CORPO DO ARTIGO

- Introducéo — apresentacéo do assunto, objetivos, metodologia
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- Corpo do Artigo — texto, exposicao, explicacdo e demonstragdo do material; avaliagdo dos resultados
- Conclusdes e comentarios — deducao logica

5) PARTE REFERENCIAL

- Referéncias

- Apéndices ou anexos

5.5 ORIENTACAO PARA ELABORACAO DO ARTIGO

5.5.1. Acesso

O aluno devera utiizar o site da Rede de Ensino Aprovacao

www.rededeensinoaprovacao.com.br por meio do seu login e senha para ter acesso ao Férum

para inserir suas questdes e receber orientagdes durante o desenvolvimento do Artigo Cientifico.
InstrugBes de como acessar o forum/tira-davidas, vide anexo 03, ao final deste manual. Duvidas
também poderéo ser encaminhadas para o e-mail abaixo:

orientacao_artigo@faculdadeaprovacao.com.br e tutoria@faculdadeaprovacao.com.br

A primeira versao para correcdo devera ser enviada impressa a: Secretaria Académica:
Faculdade Aprovacao

Secretaria Académica

Dr. Pedrosa, 313 — Centro- CEP 80420-120

Curitiba - PR

5.5.2. Ultima vers&o

A versao final encadernada em capa dura azul apés as corre¢des devera ser enviada para
Secretaria Académica da Faculdade Aprovacéo.

Os melhores artigos serdo encaminhados para o Conselho Editorial e de Pesquisa e os
premiados serdo publicados no site www.rededeensinoaprovacao.com.br e na Revista Académica

on-line da Faculdade Aprovacéo apds a publicacdo da Portaria de sua autorizacao.

19



( Rade do ln-'lnuv
- F _;:'_;—=—~'
6. Questdes Académicas

Deverao ser remetidas para o e-mail:

posgraduacao@faculdadeaprovacao.com.br - Secretaria Académica (notas, calendarios,

declarag®es e certificados de P6s-Graduagao) Rachel Dittert
secretaria@faculdadeaprovacao.com.br (artigos, registro de frequéncia, chamada e documentacédo de

aluno)
controle@faculdadeaprovacao.com.br (emissdo e recebimento de correspondéncias e emissédo de

certificados de cursos livres) Daiane Moreira Oliveira

projetos@faculdadeaprovacao.com.br (projetos pedagdgicos e institucionais) Cintia Follmann

avaliacao@faculdadeaprovacao.com.br (formatacéo e recursos de provas) Denise de Fatima Cordeiro
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ANEXO 1 - Regras para Apresentacéo do Trabalho de Concluséo de Curso

01 — Sobre a Marcacao da Apresentacao

A apresentacdo deve ser marcada junto (via formulario anexo) a coordenadoria do curso,
em Curitiba e enviado pelo e-mail secretaria@faculdadeaprovacao.com.br , em até 30 dias apés a
data final de entrega para correcao da parte escrita.

As datas de apresentagcdo e o0 numero de vagas serdo divulgados em sua Franquia

conforme calendario académico.

02 - Metodologia da Apresentacao:

» A Coordenacgédo da Franquia agendara por turma as apresentagdes conforme orientacao
da Coordenacgéo em Curitiba.

» A Coordenacao da Franquia disponibilizara o local e a tecnologia para a transmisséo da
apresentacao.

» Nao sera permitida apresentacéo individual fora do cronograma informado no calendario
académico. Caso haja necessidade de Banca Extraordinaria o aluno arcara com as despesas.

» O tempo de apresentacao sera de até 20 minutos no maximo. Se o aluno ultrapassar sera
punido, pois a capacidade de sintese e organizacao séo critérios avaliativos.

* As apresentacgfes serdo marcadas a cada 60 minutos.

» O Termo de Aprovacao bem como o Histérico Escolar, a declaracdo de conclusdo e a Ata
de Apresentacdo serdo encaminhados & Franquia apds a apresentacdo e APROVACAO do aluno.

» Somente ap6s recebimento do Histdrico, Termo de Aprovagao e Ata assinada pelo aluno,
0 mesmo devera encaminhar cépia encadernada em capa dura para a Coordenacao em Curitiba.

» Somente apds o recebimento de Ata assinada pelo aluno e da via encadernada em CAPA
DURA é que sera feita a solicitacéo junto a Credenciadora para emissédo do Certificado que tera o

prazo de até 120 dias a contar da data de recebimento, para emissdo do mesmo.

OBS: A apresentacédo oral € SOBERANA, sua nota prevalece em relagdo a avaliagcéo
da parte escrita. Caso o aluno seja reprovado na apresentacdo oral ndo recebera
certificacdo referente a P6s-Graduagao, somente de curso de aperfeicoamento. A decisdo da

banca avaliadora é irrecorrivel e irrevogavel.

02 — Sobre a entrega do trabalho para Correcéo e sua Apresentagdo
O Trabalho devera ser entregue (1 via) para a corregdo da parte escrita via correio,

conforme indicado no Calendéario Académico disponibilizado na Franquia.

Apo6s recebimento das corregdes e da 12 parte da nota o aluno devera efetuar as corregées

solicitadas e enviar 2 cépias em encadernacdo espiral, via correio Para: Faculdade Aprovacédo —
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Rua Dr. Pedrosa, 313 Centro — Curitiba/PR — CEP 80420-120 a/c: Coordenacdo de Pés
Graduacgdo, a fim de que os componentes da banca possam ter acesso ao artigo no ato da
apresentacao virtual.
Ap6s a apresentacgdo sera calculado o conceito final do TCC:
Nota Parte Escrita + Nota Apresentacdo = NF ( Nota Final )
2

Conceito A -10,0 - 9,0

B-89-8,0

C-79-70
Abaixo de 70,0 (6,9, 6,8, ...) 0 aluno estara Reprovado e nado podera receber o certificado de

conclusdo da P6s-Graduacao.
Apés aprovacdo sera enviada a Franquia do aluno: Histérico Escolar e Declaracdo de

Concluséo de Curso.
03 — Sobre a entrega final do trabalho.

ApéGs a apresentacdo e nova correcao o aluno deverd entregar a versao final via correio
para Faculdade Aprovacéo:

Rua Dr. Pedrosa, 313 Centro — Curitiba/PR - CEP 80420-120.

O TCC em capa dura devera ser enviado para arquivo na Biblioteca.
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ANEXO 2 — Ficha de Matricula - Frente

Foto 3xd
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=
L
v

Ficha de Matricula

entrada__ /[ N2 de matricula:

Turma

Franguia:

(T N I

0 I Y 5

I

CPF:

Endereco Residencial

| ) T A O N 0 O ) I v O O i ) A o B

Complal L | I [ L 1| Jmaiwes LI I L LI 0001 [ Jeepsl L LI L L1 1111

End.:

Cidade: | | | | Il [ 11l L1l ]ur| || FoneResideneial [ | | [ 1 [ [ | [ |||

Celular: | | 1 1 1L 111101

Endereco Comercial

(=" TSR 1 N 1 (.~ 50 () 1 1) A e O

0T O O O D (0 O O O O

Endl.:

Telefone:

L1

UF:

Qdade:| | | | | | [ [ || ]]]|

Dados Pessoais

{ ) Mas

Sexn [ ) Fem.

] I [ L 1 e ) () I A 5 O ) I O

Z1PYERCH V= N A A A A O i

Filiag@o Pai:

N O I O

Localidade:

DatadeNascimento: | | | [ | [ | | |

N

NomedoConjuge: | | | | [ L1 [ L[ [ 1[0 1L 1L LL 0Tl Ll1]]]

Estado Civil:

Macionalidade: | | | | I [ [ L1 1111 1]

281 Y I A A G

Orgao Emissor:

SN

localidade: | | | [ 1 | 1 L1111

Documentacao

RG:

1 I

Data:

ue |||

FormaggoSuperior | | | | | | L 1L L[ L1 [ L1101 T 100011l

InstitutodeQrigem: |_| | [ | | [ | [ | | [TitwleObtidoe [ [ | 1 [ | | [ [ | | | |1]]
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ANEXO 2 — Ficha de Matricula - Verso

Documentagao

{ } 02 fotograha recente 3x4

( 102 copias da Carteira de identidade e CPF

(ndo senso aceitos copia da CNH) autenticada

( 102 cdpias da Certidao de Mascimento ou Casamento autenticada

{ |02 cHpias do Diploma de Graduagio autenticada

{ |02 copias do histdrico de Concluséo de Curso

( | 02 Cépias do diploma da Graduac3o de Instituicio

Credenciada e curso Reconhecido (qualguer curso) autenticado;

(| Curriculo do aluno, constande endereco, telefone, e-mail;

{ |} Ficha de inscricdo no modelo Aprovagdo preenchida e assinada com foto colada,
( | Assinatura do contrato de prestacio dos Servigos Educacionais de pds-graduacao
da Associagio Educacional Aprovagio. (enviar copia)

{ | Pagamento da taxa de matricula

Cursos de Pos Graduacao Lato Sensu

( | Pés-Graduagao Lato Sensu em Administragdo Tributaria

(| Péds-Graduacio Lato Sensu em Seguranca Publica

( | Pés-Graduacéo Lato Sensu em Educacéo a Disténcia

( | Pés-Graduacdo Lato Sensu em MBA em Competitividade Estratégica
( | Pés-Graduacio Late Sensu em Direito Tributario

(| Pés-Graduacéo Late Sensu em Seguranca do Trabalho

Assinatura do aluno Cidade, dia, més e ano
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ANEXO 3 - Acesso ao Forum/Tira-duvidas do TCC

O aluno poderd tirar davidas quanto a elaboragdo do TCC acessando

www.rededeensino.com.br, com seu login e senha de aluno, conforme imagem abaixo.

) Rede de Ensino Aprovacao - Mozilla Firefox =151l

frquiva  Editar  Exibir  Histdrico  Faworitos  Ferramentas  Ajuda

- c X a7 ||j‘http:waw.rededeens\noaprovacao‘com‘hrﬂ b I'-'_]'|Google

|2 Mais visitados & | Ultimas noticlas

' Pagina inicial do Mozilla Fire... || I ¥ Grupo Aprovacso - Sistema... | | | [V] Gmail - Entrada (37) - dntia... [£3 | *§ Pagina inicial do Mozill Fire... | } | '] Rede de Ensino Aprova... £3 | - | -

—— SOMENTE PARA EMPRESAS
Aprovacao ASSOCIADAS, APROVETE!

ROFESSOR | FRANQUEADO

Institucional Graduagiio Pés-Graduagiio Oualificagdo e Atu

Contato

Pés Groduacdio Lato Sensu Qualificacéio e Atualizagéo

MBA em Compefitividade Estratégica (ursos de copacifagdo profissional
e de otualizacdo nos dreas:
Juridica

Direito Tributdrio Gestdo e Negocios

Saide

Educacio | |

Educaciio a Distincia

Seguranca, Sadde e Relacdes no Trabalho

T w—
—_—— [28/08] - Qualificagan Profissional
) [ -
fr O

& [26/07] - Pelestras inaugurais gratuitas
— r: g%, SINDICATO DOS
) BANCARIOS DE
J MARINGA E REGIAD
nde Estudar

[26/07] - Palestras inaugurais aratuitas
— clique e saiba rais!
2 -]
‘ Concluido

t.'lniciarl (@ Rede de Ensino Aprov... (5 Drofassores-outlookEx.‘.| ] MANUAL_DO_ALUND_F... | « G 1636
Na péagina inicial da area restrita, devera clicar no menu material didatico em tira davidas:

¥ Grupo Aprovacéo - Sistema de Controle Admi i =121 =]

Arquivo  Editar  Exibir  Histérico  Fayerkos  Ferramentas  Ajuda

= @ 0 o & [numidiese.cursosprovaca.com.brjscasat/aunos/index.pho R e

[2] Mais wisitados 5 Ultimas noticias

*3) pagina inicial do Mozila Fire... | | | ¥ Grupo Aprovagdo - Sist... £ |_MGmai|—Entrada (37) ~cintia... || | *} Pagina inicial do Mogila Fire... | | | | Rede deEnsio dprovagio || | = | -
554 pode varificar f550 no meny "Dados da Matricula” & am seauida clcando sm sUs respectiva tUrma, Caso exists =
alauma diveraéncia ds valores, sntrs em contata com a franquesdors através do smail

alterar Dados

<épia do Contrats
Politica de Transparéndia franquis@cursoaprovacan.com.br para que possamos apurar o3 fatos & solucionar esse impasse,
Terma de Responsabilidads
Dados da Matricula
Cantrole de Notas e Faltas
Matricula

Cantrole Atividades
<camplementaras
Multiniual 0 setor pedagdgico possa trazer melhorias no seu ensing,

# Avaliagio de professores i3 encontra-se disponivel. Yoc# pode acessar pelo menu lateral em PROFESSORES -
Avaliagdo. Se vocg ainda ndo prencheu o formuldrio, por favor preencha, Essa informagdo é muito importante para que

Certificados Cursos Livres

[ )| PrOFESSORES

puzliseso ATENCAD: Verifigue periodicamente seus informativas & avisos, Ele encontra-se no menu lateral em INFORMATIVOS, £

Através dele que vocé fica sabende de novidades de sua turma, bem come naves produtes langades pelo Cursa
Aprovagio,

Plana de Disciplinas
Material pars o= Professor

Indique Professar

([ roramo

<Consultar Hordrio

| )| pos-Grabuacio

Manuais

SCASAT 2009 Versdo 2.0 Beta - ® Curso Aprovagdo - Minguém aprova MAIS!

Informativos
Calendsdrio

Pesquisa e Banca

I MATERIAL DIDATICO

Tira Dividas

wideas
Material (dltimos 10
Downlosd de Matarisl

Aualiag3o online

Bibliotecs

| EC

Fale Conosco

Kl

| Concluido

It.'lniciarl @ Grupo Aprovacdo - 5i... | (%) professores - Outlook Ex. . | B1] MANUAL_DO_ALUNO_P... « G 16:40

site:
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== x|

Arquivo  Editar  Exibir  Histérico  Favoritos  Ferramentas  Ajuda

= © 0 o | [hepuesse cursoaprovacan.com. briscasat falunosfindex. php ad | [ sooale 5

[2] Mais visitados = | llkimas noticias

Grupo Aprovacdo - Sist... £ I "] Gmail - Entrada (37) - cintia... |

Pégina inicial da Mozila Fire...| | | | | Rede de Ensina Aprovagka | |

Atenciosamente

Pasquisa Aprovacio

AvalisgEo Institucional

Caros alunos atendendo a solicitagbes de diversas pessoas que nos pediram que preser sua privaci alteramos o
[ | inFormaTIVOS : o - Al S
sistema de Tira-Diividas para que o aluno visualize apenas as suas dividas e as respostas individualizada dos professores.
wer Informatives Desta forma evitamos que os alunos se sintam expostos e intimidados a revelar suas deficiéncias.
Avizos
[ | bapos pessonss

Alterar Dados ABIN

<Sépia do Contrata

Politica de Transparéncia B e B A A

Termo de Responsabilidade
Dados da Matricula

Graduagdo em Administragio Turma 1 - 1° Semestre de 2011

INSS Teécnico e Analista Set/2010

Cantrole de Matas = Faltas

LA Policia Civil - 5C 20/09/2010
Controle Atividades

Complementares

Policia Federal Médulo Comum |
Multinivel

Certificadas Cursos Livres Pos Graduac,

|| ProFEssores Forum Tapicos [YT— [T Ty T ——

Aualiagdo Pés Graduagio
Plane de Disciplinas Tutor

AAYRIR AR AT

Material pars o= Profags®

Indigus Frofessor ¥ Receita Federal Médulo Vermelho Il

| ¥ TRT - SC 24/08/2010 e 28/08/2010

Consultar Hordrio

|| Pos-Grabuacao Total de 9 Registros em 1 Paginas
Manusais Pagina: |1 vl _I

| hitp: e, cLrsoaprovacan.com, brjscasat/alunasfindes. php

&' Iniciar |@ Grupo Aprovacao - S [“Z) professores - Outlook Ex. .
Na péagina seguinte clicar em Novo Tépico, digitar sua divida e gravar.

Grupo Aprova stema de Controle Admi — =1 =]

| ) manuaL_po_stumo_p. . |

Arquivo  Editar  Exibir  Historico  Favoritos  Ferramentas  Ajuda

- & X ay I‘! |http:waw‘cursoaprovacao.com.br,iscasat,ia\unos,l’index‘php?idforumzZ?I&AdFtZIGSS&Admt:&szl g I |Google P

|2 Mais visitados | Ultimas naticias

jina inicial do Mozilla Fire ¥ Grupo Aprovacgdo - Sist... [ | [*] Gmail - Entrada (37) - cintia

ina inicial do Mozilla Fire Rede ds Ensin Aprova

Buscar Topico

¥ pos Graduagdo # Pds Graduagio
Tutor

Tapicos Mensagens na Mensagem

Total Registros: 0 | Total Paginas: 0 | Pagina: E |
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Aprovacao

Pesquisa Aprovacio
Awaliago Institucional

| | _mFormaTIVOS

wer Inforrnativos
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I DADOS PESSOAIS

Alterar Dados

Cépia do Contrato SCASAT 2002 Versdo 2.0 Beta - @ Curso Aprovagio - Minguém aprowva AbAIS!
Palitica de Transparéncia

Termo da Responsabilidade

Dados da Matricula

Controle de Motas e Faltas

Matriculs
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| Conchido
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